


И.о. Директору
Библиотечно-информационного центра
Венцель Елене Петровне

Заявление на получение сертификата электронной подписи Федерального казначейства

	Фамилия:
	

	Имя:
	

	Отчество:
	

	Подразделение:
	

	Контактный номер:
	

	Адрес электронной почты:
	

	


	Дополнительные полномочия* (необязательно):
	

	
	

	
	



	
(должность руководителя подразделения)
	
(подпись)
	
(Фамилия И.О.)

	И.о. Директора
	
	Венцель Е.П.

	
	(подпись)
	

	
	Дата подачи заявления:
	

	

	Консультацию можно получить по номеру внут.377 или kurmyshov@vavilovsar.ru

Заполненное заявление принимается в каб. 445

	



1. Перед подачей заявления необходимо получить служебную записку, завизированную ректором, и выписку из приказа о назначении на должность.
2. Шаги 3–4 рекомендуется выполнять в начале рабочего дня.
3. Перед подачей заявления необходимо подписать выписку из приказа, поставив текущую дату (дату рекомендуется указать рядом с печатью), и подготовить скан этого документа.
4. На почту kurmyshov@vavilovsar.ru необходимо направить два документа: заполненный по шаблону на стр. 2 документ с персональными данными и скан документа, полученного на предыдущем шаге.
5. Через некоторое время на Вашу почту придёт заявление на выдачу квалифицированного сертификата. Заявление необходимо проверить, подписать и направить скан ответным письмом.
6. После формирования запроса в Федеральное казначейство (далее — ФК) на указанную Вами почту придёт письмо от ФК с уведомлением о регистрации запроса. После проверки запроса ФК пришлёт уведомление о статусе заявления. В случае отказа в формировании сертификата обратитесь по указанным выше каналам связи, сообщив причину отказа. Если ответ ФК будет положительным, внимательно изучите памятку, приложенную к уведомлению, и следуйте указанным в ней инструкциям.
7. После визита в ФК на указанную Вами почту придёт открытый ключ Вашего сертификата. Обратитесь по указанным выше каналам связи для установки электронной подписи (ЭП) на Ваше автоматизированное рабочее место (АРМ).
· По умолчанию выдаются полномочия:
1. ЭП в системе внутреннего документооборота (1.2.643.3.251.6);
2. Аутентификация клиента (1.3.6.1.5.5.7.3.2).

СТРАНИЦА 2 НЕ ПРЕДНАЗНАЧЕНА ДЛЯ ПЕЧАТИ, ОНА ПРЕДНАЗНАЧЕНА ТОЛЬКО ДЛЯ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ ДАННЫХ ПО КАНАЛАМ СВЯЗИ

Через двоеточие указан пример, его необходимо стереть и написать свои данные, согласно примеру.
1.Паспорт

[bookmark: ТекстовоеПоле1]Серия: 0000
[bookmark: ТекстовоеПоле2]Номер: 000000
[bookmark: ТекстовоеПоле3]Дата выдачи: 00.00.0000
[bookmark: ТекстовоеПоле4]Код подразделения: 000-000
[bookmark: ТекстовоеПоле5]Дата рождения: 00.00.0000
[bookmark: ТекстовоеПоле6]Место рождения: (как в паспорте, если все большие - все большие)
[bookmark: ПолеСоСписком1]Пол: 
2.
[bookmark: ТекстовоеПоле7]Фамилия: Иванов
[bookmark: ТекстовоеПоле8]Имя: Иван
[bookmark: ТекстовоеПоле9]Отчество: Иванович
[bookmark: ТекстовоеПоле10]ИНН: 0000000000(12 цифр без пробелов и дефисов)
[bookmark: ТекстовоеПоле11]СНИЛС: 0000000000(11 цифр без пробелов и дефисов)
[bookmark: ТекстовоеПоле12]Должность: (как в выписке из приказа)
[bookmark: ТекстовоеПоле13]E-mail: пример@ящик.ру (example@email.ru)
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